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llos¢ etatow 1

Wymiar czasu pracy 8 godzin

Wymagania zwigzane ze wyksztatcenie: wyzsze

obywatelstwo polskie ,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z

petni praw publicznych ,

4. brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,

5. co najmniej trzyletni staz pracy lub wykonywanie przez co

najmniej trzy lata dziatalno$ci gospodarczej o charakterze

zgodnym z wymaganiami na nadym stanowisku pracy,
rzetelnos¢ i odpowiedzialnosé, tatwosé kontaktu z ludzmi,
ogolna znajomos¢ zagadnien zwigzanych z administracjg
samorzadowg, ,podstawowa znajomos¢ ustaw : kodeks
postepowania administracyjnego, o samorzgdzie gminnym,

o finansach publicznych

stanowiskiem

Rl

No

obstuga sesji Rady, posiedzen komisiji,

prowadzenie rejestru interpelacji i wnioskéw radnych,
prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw mieszkancow;
sporzadzanie i przechowywanie protokotéw z obrad Rady i
jej komisiji,

rejestracja planoéw pracy Rady i jej komisiji,

pomoc techniczna w organizowaniu spotkan radnych z
wyborcami.
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Zakres zadan na stanowisku
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Informacja o warunkach pracy

1. praca przy komputerze,
2. praca na kondygnacji (I pietro) bez mozliwosci dojazdu
winda;

Dodatkowe informacje

Wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w Urzedzie
Gminy w Nedzy w rozumieniu przepisébw o rehabilitacji
zawodowej i spoteczne;j oraz  zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych w miesigcu marcu 2016 roku wynosi mnigj
niz 6% .

Wymagane dokumenty

1. oferta z wnioskiem o zatrudnienie,

2. zyciorys —curriculum vitae — z informacjami o wyksztatceniu i
opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej;

3. kserokopie Swiadectw pracy;

4. kserokopie dyploméw potwierdzajgcych wyksztatcenie;

5. kserokopie zaswiadczen o ukonczonych  kursach,
szkoleniach;

6. Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie

7. Oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnych, o korzystaniu z petni praw publicznych i o
niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie
scigane z oskarzenia publicznego Ilub umysine
przestepstwo skarbowe

8. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych

oswiadczenia wg wzoréw dostepnego na stronie internetowej

Urzedu Gminy w Nedzy lub w siedzibie Urzedu Gminy w Nedzy

— Regulamin naboru kandydatéw na wolne stanowiska

urzednicze, w tym na kierownicze stanowiska urzednicze w

Urzedzie Gminy Nedza




