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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

W URZEDZIE GMINY NEDZA

Nazwa i adres jednostki

Urzad Gminy Nedza, 47-440 Nedza, ul. Jana lll Sobieskiego 5

Wolne stanowisko

Referent ds. egzekucji niepodatkowych naleznosci
budzetowych oraz ewidencji Srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, i materialow

Komoérka organizacyjna

Urzad Gminy Nedza
Referat Finansowy

Data ogtoszenia naboru

17.10.2016r.

Termin sktadania dokumentéw

28.10.2016r.

Miejsce sktadania dokumentéw

Urzad Gminy w Nedzy, ul. Jana lll Sobieskiego 5,
47-440 Nedza
Sekretariat — | pietro

llos¢ etatow

1

Wymiar czasu pracy

8 godzin

Wymagania zwigzane ze

stanowiskiem

Obywatelstwo polskie.

Wyksztatcenie wyzsze.

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z

petni praw publicznych.

4. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgadu za umysine
przestepstwo $cigane =z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe.

5. Posiadanie stazu pracy o charakterze zgodnym =z
wymaganiami na danym stanowisku pracy.

6. Rzetelnos¢ i odpowiedzialnosé, fatwosc kontaktu z ludzmi.

7. Ogdlna znajomos¢ zagadnien zwigzanych z administracjg

samorzgdowg, podstawowa znajomos¢ ustaw: kodeks

postepowania administracyjnego, o samorzgdzie gminnym,

o finansach publicznych.

W=

Zakres zadan na stanowisku

1) Prowadzenie czynnosci zmierzajgcych do egzekucji
wszystkich naleznosci z =zakresu budzetu gminy z
wytgczeniem naleznosci podatkowych i naleznos¢ wobec
firmy DEKBUD (w tym sporzgdzanie pozwow),

2) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z umarzaniem,
odraczaniem lub rozktadaniem na raty naleznosci do
ktérych nie stosuje sie przepisow Ordynacji Podatkowej z
uwzglednieniem dopuszczalnosci pomocy publiczne;j,

3) prowadzenie spraw w zakresie pomocy publicznej,



mailto:ug@nedza.pl

sporzgdzanie sprawozdan, w tym: zbiorczych w zakresie
pomocy publicznej i ich przekazywanie do odpowiednich

podmiotéw,
4) prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych (i ich wtasciwe
oznaczenie), wartosci niematerialnych i  prawnych

stosownie do obowigzujgcych w tym zakresie przypisow
i sporzadzanie rocznych sprawozdan o stanie i ruchu
srodkéw trwatych,

5) prowadzenie ewidencji ilosciowo-wartosciowej pozostatych
srodkéw trwatych i ich wkasciwe oznaczenie,

6) prowadzenie ewidenciji iloSciowo-wartosciowej materiatéw.

7) rozliczanie inwentaryzacji w zakresie pkt 4, 5i 6,

8) biezgce sporzadzanie umow i protokotdw przekazania
pozostatych srodkéw trwatych zakupionych na rzecz OSP
lub innych podlegtych jednostek organizacyjnych,

9) zgtaszanie do Skarbnika propozycji zmian dokumentacji
opisujacej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci,

10) prowadzenie catosci zadan zwigzanych z wpisami do
Rejestru Dtuznikow w KRD zgodnie 2z ustawg o
udostepnianiu informacji gospodarczych i wymianie danych
gospodarczych,

11) prowadzenie centralnego rejestru umow,

12) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z windykacjg
zalegtych naleznosci budzetowych, w tym wysytka
upomnien w zakresie naleznosci budzetowych.

Informacja o warunkach pracy

—_

Praca przy komputerze
2. Praca na kondygnacji (Il pietro) bez mozliwosci dojazdu
winda.

3. Wynagrodzenie ustalane zgodnie z Rozporzgdzeniem
Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
wynagradzania pracownikdw samorzgdowych (t.j. Dz. U. z
2014r.poz.1786) oraz  Regulaminu  wynagradzania
pracownikéw Urzedu Gminy Nedza.

Dodatkowe informacje

Wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w Urzedzie
Gminy w Nedzy w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spoteczne;j oraz  zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych w miesigcu wrzesniu 2016 roku wynosit
mniej niz 6% .

Wymagane dokumenty

1. List motywacyjny,

2. zyciorys —curriculum vitae — z informacjami o wyksztatceniu i
opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej;

3. kserokopie $wiadectw pracy;

4. kserokopie dyploméw potwierdzajgcych wyksztatcenie;

5. kserokopie zaswiadczen o ukonczonych  kursach,
szkoleniach;

6. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o
zatrudnienie;

7. Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie;

8. Oswiadczenie o peitnej zdolnosci do czynnosci
prawnych, o korzystaniu z petni praw publicznych i o
niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie
scigane z oskarzenia publicznego Ilub umysine
przestepstwo skarbowe;

9. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych.

Oswiadczenia wg wzoréw dostepnych na stronie internetowej

Urzedu Gminy w Nedzy lub w siedzibie Urzedu Gminy w Nedzy

— Regulamin naboru kandydatéw na wolne stanowiska




urzednicze, w tym na kierownicze stanowiska urzednicze w
Urzedzie Gminy Nedza stanowigcy zatagcznik do zarzadzenia nr
0050.148.2016 Waojta Gminy Nedza z dnia 1 kwietnia 2016 roku.
Kopie dokumentdéw, o ktorych mowa w pkt 3-5 winny byc¢
uwierzytelnione wtasnym podpisem z klauzulg ,za zgodnosc¢
z oryginatem” oraz data.




